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Na osnovu ¢lana 67 Statuta Univerziteta Crne Gore, Vijece Arhitektonskog fakulteta u Podgorici,
na sjednici odrzanoj 10.02.2021. godine

POSLOVNIK

, O RADU
VIJECA ARHITEKTONSKOG FAKULTETA U PODGORICI

I OPSTE ODREDBE

Clan 1
Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Vijeca Arhitektonskog fakulteta u Podgorici (u daljem
tekstu: Vijece), a naro€itio prava i duznosti ¢lanova Vijeca, procedura pripremanja i zakazivanja
sjednica, tok i nacin vodenja sjednica, nacin donosenja odluka, odrzavanje reda na sjednici,
vodenje i sastavljanje zapisnika i druga pitanja od znacaja za rad Vijeca.

Odredena pitanja koja se odnose na nacin rada Vijeca, a koja nijesu uredena ovim Poslovnikom,
mogu se urediti odlukom ili zaklju¢kom Vijeca.

Clan 2
Sastav Vijeca je utvrden Statutom Univerziteta Crne Gore.

Clan 3
Vijece obavlja poslove utvrdene Statutom i drugim aktima Univerziteta Crne Gore. Odluke iz
svoje nadleznosti Vijece donosi na sjednicama, na nacin i po postupku koji je utvrden Statutom
Univerziteta Crne Gore (u daljem tekstu Statut Univerziteta) i ovim Poslovnikom.

I1 SAZIVANIJE VIJECA | PRIPREMA MATERIJALA ZA SIEDNICU

Clan 4
Vijece obavlja poslove iz djelokruga rada na sjednicama.

Sjednice mogu biti redovne ., vanredne, izborne i sveCane.

Redovne sjednice Vijeca odrzavaju se po pravilu jednom mjese¢no i nose oznaku rednog broja
sjednice u tekucoj studijskoj godini.

Vanredne sjednice Vijeca odrzavaju se na osnovu ukazane potrebe ili opravdanog razloga i nose
oznaku ,.,vanredna sjednica*

Na izbornoj sjednici Vijece bira dekana, a svecane sjednice odrzavaju se po pravilu povodom
obiljezavanja Dana Fakulteta, jubileja, proslava ili u drugim posebnim slu¢ajevima.

[zuzetno, u slucajevima postojanja opasnosti i razloga za naru$avanje bezbjednosti i zdravlja




ucesnika u neposrednom radu Vijeca, kao i drugih opravdanih razloga,Vijece se moze odrzati
online, koris¢enjem platforme koju predlozi dekan Fakulteta.

Clan 5
Sjednica Vijeca moze se odrzati i elektronskim putem (u daljem tekstu: Elektronska sjednica).

Elektronska sjednica moze se odrzati pod uslovom da je vecina ¢lanova Vijeca putem elektronske
poste, ili na drugi odgovarajuci na¢in potvrdila prijem poziva za odrzavanje elektronske poste.

Clan 6
Sjednicu Vijeca saziva dekan po sopstvenoj inicijativi ili kad to zatrazi najmanje 1/3 ¢lanova
Vijeca, navodeci razloge za sazivanje.

Poziv za sjednicu Vijeca, s prijedlogom dnevnog reda, materijalima za raspravu i zapisnikom sa
prethodne sjednice stavlja se na portal Vijeca, najkasnije pet dana prije odrzavanja sjednice, osim
ako razlozi hitnosti ne zahtijevaju sazivanje sjednice u kracem roku.

lzuzetno, u hitnim i opravdanim slucajevima, sjednica Vijeca moze biti sazvana 24 sata prije
dana odredenog za odrzavanje sjednice.

Poziv za sjednicu Vijeca sadrzi: datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, kao i prijedlog
dnevnog reda.

lzuzetno, u sluc¢aju odrzavanja online sjednica Vijeca uz poziv za sjednicu Vijeca ¢lanovim
Vijeca se dostavlja link i 3ifra za online pristup.

11l PRAVA [ OBAVEZE PREDSJEDAVAJUCEG I CLANOVA VIJECA

Clan 7
Sjednicom Vijeca rukovodi i predsjedava dekan Fakulteta, a u slu¢aju njegove sprije¢enosti jedan
od prodekana ili ¢lan Vijeca koga dekan za to ovlasti (u daljem tekstu: Predsjedavajuci).

Clan 8

Predsjedavajuci:
- predlaze dnevni red sjednice Vijeca,
- utvrduje kvorum za odrzavanje sjednice,
- daje na usvajanje zapisnik sa prethodne sjednice,
- odrzava red na sjednici,
- utvrduje rezultate glasanaja odlucivanja na sjednici,
- potpisuje akta donijeta na sjednici, kao i usvojen zapisnik sa prethodne sjednice
Vijeca,
- stara se o sprovodenju akata donijetih na sjednici Vijeca,




- obavlja i druge poslove koji su predvideni Statutom Univerziteta, ovim Poslovnikom
i drugim opS§tim aktima.

Clan 9
Clan Vijeca je duzan da prisustvuje sjednici Vijeéa i uéestvuje u njenom radu.

U radu Vije¢a moze ucestvovati i akademsko osoblje kojem radni odnos miruje, dok se nalaze na
drzavnoj ili drugoj funkciji, bez prava odlu¢ivanja.

Clan Vijeéa ima pravo da bude obavijesten o svim pitanjima iz nadleznosti Vijeca, radi
odluc¢ivanja i zauzimanja pojedina¢nih stavova i opredjeljenja.

Clan Vije¢a mozZe izostati sa sjednice samo iz opravdanih razloga, o ¢emu je duzan da
blagovremeno izvijesti predsjedavajuceg ili sekretara Fakulteta.

Clan Vijeéa ima pravo da raspravlja o svim pitanjima koja su na dnevnom redu.
Clan Vijeca ima pravo i obavezu da glasa o svim pitanjima koja su na dnevnom redu.
IV NACIN RADA VIJECA
Clan 10
Sjednica Vijec¢a se odrzava ako sjednici prisustvuje vecina od ukupnog broja ¢lanova Vijeca

(kvorum).

Predsjedavajuci otvara sjednicu i utvrduje da li je prisutna vecina od ukupnog broja ¢lanova
Vijeca, a u protivnom sjednica se odlaze.

Clan 11

Po utvrdivanju kvoruma, predsjedavajuci Vijeca pristupa utvrdivanju dnevnog reda.

Prilikom utvrdivanja dnevnog reda, ¢lan Vijeca moze da predlozi izmjene ili dopune predlozenog
dnevnog reda, s tim $to je duzan da predlog i hitnost za razmatranje obrazlozi.

Vijece konacno utvrduje dnevni red ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.

Clan 12
Razmatranje i odluc¢ivanje na sjednicama Vijeca vrsi se po tackama utvrdenog dnevnog reda.

O svakoj tacki dnevnog reda Vijece vodi raspravu i izjaSnjava se, po utvrdenom redosljedu.

Rasprava se otvara po svakoj tacki dnevnog reda odredenoj za razmatranje i po pravilu poinje
izlaganjem dekana ili/i izvjestioca koji daje bliza, odnosno, dopunska obrazloZzenja.

Poslije izlaganja dekana ili/i izvjestioca, ¢lanovi Vije¢a mogu ucestvovati u raspravi kada traze
rije¢ od predsjedavajuceg. Predsjedavajuci je duzan da svakom ¢lanu Vijeca pruzi moguénost da
ucestvuje u raspravi po svakom pitanju koje je na dnevnom redu sjednice Vijeca.




Clanovima Vijec¢a koji Zele u¢estvovati u raspravi po tacki dnevnog reda, predsjedavajuéi daje
rije¢ po redosljedu prijavljivanja.

Ako se ucesnik u raspravi udalji od tacke dnevnog reda, predsjedavajuci ¢e ga na to upozoriti.

Ukoliko se govornik i poslije drugog poziva ne bude drzao dnevnog reda, predsjedavaju¢i mu
moze oduzeti rijec.

Clan 13
Clanovi Vijeca na sjednici su duzni ograniiti svoje uc¢eSce u raspravi.

Clan Vijeéa prilikom razmatranja pojedinih pitanja, moZe govoriti samo o pitanju koje se
razmatra.

Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za u¢eSce u raspravi, predsjedavajuci zakljucuje raspravu
po tacki dnevnog reda.

Nakon zavrSetka rasprave, predsjedavajuci formuliSe predlog o kojem ce se glasati i pristupa se
odlucivanju.

Clan 14
Pod tackom ,,Informacije i pitanja™ / “Razno™ Vijece moze donositi samo radne zakljucke, koji su
u funkciji davanja odgovora na postavljena pitanja i pripreme odgovaraju¢ih materijala o kojima
se odlucuje u redovnom postupku, kao i informisanja Vije¢a po pojedinim pitanjima.

Clan 15
Vijece donosi odluke iz svoje nadleznosti ve¢inom glasova od ukupnog broja prisutnih ¢lanova
Vijeca koji imaju pravo da ucestvuju u odlucivanju.

U postupku sticanja naziva doktora nauka i postupku izbora u akademska i nau¢na zvanja, kao i
u postupku izbora predstavnika u Senat i Vijec¢e Senata, pravo odlucivanja imaju samo ¢lanovi
Vijeca sa akademskim, odnosno nau¢nim zvanjima.

Clan 16
Vije¢e po pravilu odlu¢uje javnim glasanjem, osim za ona pitanja za koja je Statutom
Univerziteta Crne Gore i drugim opstim aktom utvrdeno da se odluke donose drugacije.

Javno glasanje se sprovodi dizanjem ruke ili pojedinac¢nim izjasnjavanjem.

Prilikom glasanja predsjedavajuci poziva ¢lanove Vijeca da se izjasne ko je ..za", ko je .,protiv*
predloga, te ko je .,uzdrzan™ od glasanja.

Rezultate glasanja utvrduje predsjedavajuci i objavljuje da li je predlog o kome se glasalo
usvojen ili nije usvojen, sa ta¢nim navodenjem broja glasova, o ¢emu se stara sekretar

Fakulteta, unoseci to u zapisnik.

Provjera glasanja, ukoliko se trazi, mora se zatraziti prije nego §to prdsjedavajuci utvrdi da je




pojedina odluka donesena.

lzuzetno od stava 2 ovog ¢lana. u slucaju elektronske sjednice vijeca, ¢lanovi Vijeéa su duzni
na svaku tacku dnevnog reda dati svoje izjaSnjenje na nacin da se u poruci elektronske poste
jasno navede broj tatke dnevnog reda o kojioj se izjasSnjava uz navodenje “ZA™ ili “PROTIV™,
bez obaveze dodatnog obrazlozenja glasanja.

Za elektronske sjednice Vije¢a se koristi iskljuCivo e-mail arhitektura‘coucg.ac.me sa
automatskom notifikacijom o prijemu e-mail-a.

Nakon elektronske sjednice Vijeca, rezultate glasanja utvrduje predsjedavajué¢i i svim
¢lanovima Vijeca, cirkularnim e-mail-om objavljuje se da li je predlog o kome se glasalo
usvojen ili nije usvojen, sa ta¢nim navodenjem broja glasova, o ¢emu se stara sekretar
Fakulteta, unosedi to u zapisnik.

Clan 17
Vijece moze vec¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova odluciti da se o pojedinom pitanju
glasa tajno, u kom slucaju formira komisiju od tri ¢lana iz reda svojih ¢lanova radi sprovodenja
postupka glasanja.

Clan 18
Tajno glasanje se vrsi glasackim listicem.

Svaki glasacki listi¢ je istog oblika i boje i ovjeren je pecatom Fakulteta.
Tajno glasanje sprovodi komisija iz ¢lana 17 ovog Poslovnika.

Predsjedavajuci vrsi javnu prozivku ¢lanova Vijeca evidentirajuci koji je ¢lan primio glasacki
listic.

Glasacke listice uruCuje ¢lan komisije iz stava 3 ovog ¢lana.
Clan 19
Radi razmatranja pojedinih pitanja i pripremanja prijedloga iz svog djelokruga rada Vijece moze
obrazovati, u skladu sa Statutom Univerziteta, stalne ili povremene komisije.
Clanovi komisija mogu biti i lica koja nijesu ¢lanovi Vijeca.
Broj ¢lanova komisija, njihov sastav i zadaci utvrduju se odlukom o njihovom osnivanju.
Odluku iz prethodnog stava donosi dekan Fakulteta.
V ODRZAVANIE REDA NA SJEDNICI VIJECA
Clan 20

Predsjedavajuci se stara o odrzavanju reda na sjednici, poStovanju dnevnog reda i pravima
ucesnika tokom sjednice.




Predsjedavajuci se stara da ¢lan Vijeca u raspravi ne bude ometan u izlaganju.

Clana Vije¢a u raspravi moze opomenuti na poStovanje reda ili prekinuti u govoru samo
predsjedavajuci.

Na sjednici Vijeca niko ne moze govoriti prije nego $to zatrazi i dobije rije¢ od predsjedavajuceg.

Clan 21
Za povredu reda na sjednici Vijeca mozZe se izre¢i mjera: upozorenje ili oduzimanje rijeci.

Mjera upozorenja izrice se ¢lanu Vijeca koji je uzeo rijec, ako mu je predsjedavajuci nije dao, te
upao u rije¢ govorniku ili na drugi nac¢in narusio red na sjednici Vijeca.

Mjera oduzimanja rijeci izrie se ¢lanu Vijeca koji svojim govorom naruSava red na sjednici, a
vec je upozoren na toj sjednici da se pridrzava reda

Clan 22
Mjere upozorenja i oduzimanja rijeci izrice predsjedavajuci.

Ako predsjedavajuci redovnim mjerama ne moze odrzati red na sjednici Vijeca, odredice prekid
sjednice.

VI ZAPISNIK | PRIPREMA AKATA | DRUGIH MATERIJALA

Clan 23
O radu na sjednici Vijeca vodi se zapisnik a za njegovu izradu je zaduzen Sekretar Fakulteta.

U zapisnik se unose: redni broj sjednice, datum i vrijeme odrzavanja sjednice, imena prisutnih i
odsutnih ¢lanova Vijeca, uz navodenje razloga odsutnosti, dnevni red sjednice, podatke o radu -
imena lica koja su uCestvovala u raspravi i predlozima iznijetim na sjednici Vijeca, rezultate
glasanja o svakoj tacki dnevnog reda,usvojene odluke, zaklju¢ke i misljenja donijete u vezi sa
pojedinim tackama dnevnog reda.

Pojedine rasprave ne unose se u zapisnik, osim ako to ne odredi dekan, na izri¢it zahtjev ucesnika
u raspravi.

U slu¢ajevima da se pojedina rasprava unosi u zapisnik, ¢lan Vijeca na ¢iji se zahtjev rasprava
unosi u zapisnik duzan je dostaviti autorizovani tekst svoje raprave u zapisnik.

Na zahtjev predsjedavajuceg, zapisnik sa sjednice Vijeca moze sadrzati i duge bitne podatke.

O Elektronskog sjednici sastavlja se Zapisnik kojem se prilaze prepiska elektronske poste
¢lanova Vijeca iz ¢lana 16 stav 6 ovog Poslovnika.

Zapisnik se verfikuje i ovjerava na prvoj sljedecoj redovnoj sjednici Vijeca.




Clan 24
O pripremi zapisnika stara se sekretar Fakulteta.

Zapisnik se daje na uvid svim ¢lanovima Vijeca njegovim postavljanjem na Portal Fakulteta.

Na pocetku naredne sjednice Vijeca, ¢lanovi Vije¢a mogu dati/ staviti primjedbe na zapisnik sa
prethodne sjednice Vijeca.

O osnovanosti primjedbe odlucuje se na sjednici Vijeca. Ako se primjedbe na zapisnik usvoje, u
zapisniku ¢e se izvrSiti odgovarajuce izmjene.

Clan 25
Zapisnik na koji nijesu stavljene primjedbe, odnosno zapisnik u kome su prema usvojenim
primjedbama izvrsene ispravke, se usvaja.

Usvojeni zapisnik potpisuju predsjedavajuci i Sekretar Fakulteta.

Clan 26
Sjednice Vijec¢a mogu se tonski snimati. Ukoliko se radi tonski zapis sjednice Vijeca, on sluzi
isklju¢ivo Sekretaru /zapisnicaru za izradu zapisnika u pisanom obliku, te se u druge svrhe ne
moze uptrijebiti.

VII PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 27
Stru¢ne i administrativne poslove za potrebe Vijeca obavlja Sekretar Fakulteta.

Clan 28
Ovaj poslovnik donosi Vijece.

Prijedlog za izmjenu ili dopunu Poslovnika moze dati svaki ¢lan Vijeca uz obrazlozenje.

Izmjene i dopune Poslovnika utvrduju se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clan 29

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Vijeca br. 01-018/16 od
14.01.2016. god, kao i izmjene i dopune Poslovnika br. 01-627/18 od 13.06.2018. godine.

Clan 30
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja.

VIJECE ARHITEKTONSKOG FAKULTETA U PODGORICI
PREDSJEDAVAJUCA

Prof. dr"SyetI a Perovié
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